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INTRODUGAO

A gestdo dos Recursos Humanos constitui uma responsabilidade central da Junta de
Freguesia, assumida nos termos da alinea e) do artigo 19.° do Anexo | da Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, na sua redagdo atual. Esta competéncia abrange a
organizagéo, o planeamento e o desenvolvimento estratégico dos recursos humanos
necessarios ao cumprimento eficaz das atribuigbes e competéncias da Autarquia,
assegurando que a sua estrutura responde de forma adequada as necessidades da
populacao e as exigéncias dos servigos publicos prestados.

O Mapa de Pessoal da Freguesia de Loures configura o instrumento de gestdo que
identifica o nimero de postos de trabalho indispenséveis ao normal funcionamento
dos servicos, descrevendo-os em fungéo das atividades a desempenhar, das carreiras
e categorias correspondentes, bem como das qualificagoes académicas ou
profissionais exigidas para o seu provimento. Representa, assim, uma ferramenta
essencial para garantir a adequacdo entre os objetivos e 0s recursos disponiveis,
permitindo uma gestéo eficiente, transparente e alinhada com os principios da boa
administracao publica.

A elaboragdo do Mapa de Pessoal resulta do cumprimento do disposto nos artigos 28.9
e 29.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada pela Lei n.° 35/2014,
de 20 de junho, que estabelece que os drgéos e servigos devem prever anualmente o
respetivo mapa de pessoal, considerando as atividades de carater permanente ou
temporario a desenvolver no decurso do ano a que respeita. Este planeamento visa
assegurar um quadro de pessoal coerente com as necessidades reais dos servigos,
contribuindo simultaneamente para a estabilidade e sustentabilidade da gestao
publica.

O Mapa de Pessoal da Freguesia de Loures para o ano de 2026 integra alguns
ajustamentos face ao ano de 2025, decorrentes da avaliagao continua das
necessidades da Junta de Freguesia e das exigéncias associadas ao desempenho das
suas atribuigbes. O documento contempla um total de 102 postos de trabalho,
incluindo os postos atualmente ocupados e aqueles cuja ocupacdo se prevé
necessdria através de procedimentos de recrutamento por tempo indeterminado. Na
carreira de assistente operacional, sdo ainda identificadas as &reas funcionais
abrangidas pelo suplemento de penosidade e insalubridade, nos termos do Decreto-
Lein.©93/2021, de 9 de novembro.

Os encargos financeiros associados aos postos de trabalho previstos no presente
Mapa de Pessoal encontram-se integralmente considerados no Orgamento da Junta

de Freguesia para o ano de 2026, garantindo, assim, a sua viabilidade e conformidade
com as regras orgcamentais e legais aplicaveis.

Loures, 4 de dezembro de 2025

O Presidente da Junta de Freguesia

Eugénio Oliveira
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Area de Atividade

Setor
Administrativo

Cargo
Carrelra
Categoria

Técnico Superior

Setor
Administrativo

Técnico Superior

Coordenador
Técnico

Assistente Técnico

Competéncdias

Comportamentais Acadamica / Profissional

Orientagéo para o servigo
publico/
Orientagdo para a
colaboragdo/
Orientagdo para a
mudanga e inovagao/
Orientagdo para
resultados/
Andlise critica e
resolugdo de problemas/
Gestdo do
conhecimento/
Comunicagdo/
{niciativa/
Negociagdo e influéncia/
Organizagdo,
planeamento e gestdo de
projetos/
Orientagdo para a
inclusdo/
Orientagdo para a
participagio/
Orientacdo para a
seguranga/
Tomada de decisdo/
Intefigéncia emocional/
Coordenagdo de equipas

(Lei Geral do Trabalho em FungBes Publicas - Lei 35/2014 de 20 de Junho, parte II, Capitulo

Area de Formacio

Gestdo ou
Administragdo Piblica
CNAEF 345 - Gestdo e

administragdo

Mapa de Pessoal da Junta de Freguesia de Loures 2026

- Arte 29)

Ezcc_&mM\nanﬁm3n.mm\>:<amo_mm

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enguadramento superior qualificado, fungBes consuitivas, de estudo, planeamento,
programacdo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes a respetiva drea de especializagio e formacio
académica, que visam fundamentar e preparar a deciséo; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade;
e executa outras atividades de apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos érgdos e servigos, planeamento,
avaliagdio e aplicagdo de métodos administrativos, financeiros e operacionais que garantem o funcionamento eficaz dos servigos, designadamente: promove a
andlise técnica e consultiva em matéria financeira e contratual, assegurando a validagdo de faturas, a conformidade com legislagdo e cldusulas contratuais, a
andlise de servigos prestados versus servigos faturados, a submissdo de SAFT, a preparagio de relatérios de execugdo financeira e o suporte a decisdo através
da analise de dados; assegura a verificagdo de conformidade documental e financeira, andlise de contratos, validagiio de servigos prestados, preparagdo de
informacdio necessaria para procedimentos de contratagdo conduzidos por outros servigos, e produgiio de documentos de enquadramento para projetos
institucionais; assegura o planeamento, programagao e coordenagdo de processos operacionais e administrativos, incluindo gestdo de frota, organizagio de
atos eleitorais e gestdo de contratos e fornecedores; desenvolive atividade técnica especializada em dreas multidisciplinares, como contabilidade publica,
gestdo documental, recenseamento eleitoral, controlo de conformidade administrativa e financeira, acompanhamento técnico de contratos e processos de
aquisicdo conduzidos por outros servigos, e toponimia; elabora documentos de suporte a decisdo estratégica, através da producdo de relatérios, analises e
informagdo técnica que permitem fundamentar decisdes operacionais, financeiras e institucionais; assegura a concegio e implementagdo de metodologias e!
instrumentos de gestdo, bem como, a construgdo de indicadores de gestiio e procedimentos inerentes a gestdo.

Rostos de

| trabalho

ocupados

| Postosde

trabalbo a
ocupar

SP

Cultura
CNAEF 212 Artes do
Espetdcuio

Exerce, com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado, fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagdo, avaliagdo e de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica inerentes & respetiva drea de especializagio e formagdo
académica, que visam fundamentar e preparar a decisao; elabora, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade
e executa outras atividades de apoio geral ou especializado nas dreas de atuagio comuns, instrumentais e operativas dos drgios e servigos na area das artes e
cultura, designadamente na concecdo, planeamento, organizagdo e divulgago de certames, eventos, atividades e eposigdes; elabora e acompanha projetos,
eventos e atividades conducentes a definigéo e concretizagdo das politicas culturais da Freguesia e, em particular, no tratamento e difusdo do patriménio e
na concretizagdo de agdes de dmbito cultural e educativo numa perspetiva agregadora ao nivel social, cultural, educacional e comunitério; coadjuva o
Executivo na gestdo dos mn:_vaman e infraestruturas culturais afetas a Junta de Freguesia; desenvolve agdes na area da comunicagdo nomeadamente,
gestéo de contetdos comunicacionais na drea da cultura e patrimdnio; promove e acompanha a organizagio de exposicBes e outros eventos ou atividades
promovidas ou participadas pela Junta de Freguesia, assegurando as agdes necessarias & manutengdo de material e equipamento.

12.2 ano

Exerce fungdes de chefia técnica e administrativa, em uma subunidade orgénica ou equipa de suporte, por cujos resultados é responsavel; realiza atividades
de programagcdo e organizagio no trabatho do pessoal que coordena, segundo as indicagbes e diretivas superiores. Executa trabalho de natureza técnica e
adm a de maior complexidade; fungdes exercidas com refativo grau de autonomia e responsabilidade.

FungBes de natureza executiva, de aplicagio de métodos e processos com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau de complexidade, nas

dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos vdrios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos. Estas fungGes englobam nomeadamente: tratamento geral
da correspondéncia e resposta aos particulares; apoio de secretariado ao executivo; atendimento geral e procedimentos administrativos especificos do
6rgdo; registo e tratamento dos documentos contabilisticos, incluindo a prestagio de contas; organizagdo, calculo e desenvolvimento dos processos relati
a situagdo do pessoal e processamento de sal s; procedimentos de aquisicdo e ou manutengdo de material, equipamento, Instalagdes ou servigos;
participacdio em operagGes de Jangamento; liquidagdo e cobranca de impostos, taxas e outros rendimentos mcnmﬁc_nom organizagdo e desenvolvimento das
operagSes necessédrias ao recenseamento eleitoral. Englobam também as agdes necessérias ao desenvolvi e culturais no dmbito
das atribuigSes do érgdo.
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Ares de Atlyidade
| o

Carrelra
_ Categoria

Comportamentais  Académica / Profissiona

(Lei Geral do Trabalho em Fung@es Publicas - Lei 35/2014 de 20 de Junho, parte Il, Capitulo

Area de Formacan

Mapa de Pessoal da Junta de Freguesia de Loures 2026

- Arte 29)

Atribuicges/Competéncias/Atividades

FungGes de coordenagdio dos assistentes operacionais afetos ao setor de atividade, por cujos resultados é responsével, nomeadamente: afetagio dos
trabalhadores as tarefas e servigos; controlo de stocks e requisi¢Ses de material. Realizagio de tarefas de programagéo. organizagio e controlo dos trabalhos

Rostos de
trabalho
otlipadas

Postosde
trabalhoa
ocuparn

Total

SPI

m:nm:‘m.mmao mmno.ﬁm_._ﬂm.am a executar pelo pessoal sob sua coordenagdo, tais como: proceder ao registo da assiduidade e pontualidade, registar e calendarizar os pedidos de férias, com 0 1 1
Operacional obrigatoria vista a assegurar a boa execugéo de tarefas afetas a atividade, participando e descrevendo acidentes de trabalho; nomear um responsavel para o substituir na
sua ausencia,
Obras Eletricista Fungdes de natureza executiva, de cardter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade varaveis tais
Pedreiro como: executar obras a realizar por administragdo direta que constem do plano de actividades, manutengéo e conservagdo do mobilidrio e equipamentos
Assistente orientac {escolaridade :_&m:om rea _Nmowo de _umn:m:mm wmnm_‘mmomm no dmbito da Em::nm:xnmo e conservagdo dos mn:ﬁm&m:ﬂo escolares; mﬂxv.mm de Emscnmzowc»no:mmimmmo e
A Ga0 para o reparagdo do pavimento rodovidrio e pedonal, limpeza e conservagio de bermas e valetas. Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao 8 2 10
Operacional Mm_‘sno publico/ obrigatéria) funcior > dos Srgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico, nomeadamente: opera diversos instrumentos necessérios  realizagdo das tarefas
rientagdo para a Serralheiro inerentes a funcéio de limpeza de ruas ou espacos, que podem ser manuals ou mecénicos. Responsabilidade pelos equipamentos, manuais ou mecanicos, sob
nOQ_mwo«mmmo\ {escolaridade sua guarda e pela correta utilizagéo, procedendo, quando necessdrio, & manutencgio e reparagio dos mesmos.
rientagdo para a ) L.
mudanga e " ovagdo/f obrigatoria)
Orientagdo para Fungdes de chefia do pessoal da carreira de assistente operacional. Coordenagio geral de todas as tarefas realizadas pelo pessoal afeto aos setores de
m:nmﬂﬂmmmao Geral resultados/ Escolaridade atividade sob sua supervisdo.” A descrigdo legal do contedido funcional ndo prejudica a atribuigdo ao trabalhador de fungBes que Ihe sejam afins ou
Operacional Andlise critica e obrigatéria funcionalmente ligadas, para as quais o trabalhador detenha a qualificagio profissional adequada e que ndo impliquem desvalorizagio profissional. 0 1 1
resolugdo de
problemas/
Gestdo do FungSes de coordenagdio dos assistentes operacionais afetos ao setor de atividade, por cujos resultados é responsdvel, nomeadamente: afetagdo dos
Encarregado conhecimento/ Escolaridade trabalhadores as tarefas e servicos; controlo de stocks e requisigdes de material. Realizagdo de tarefas de programagio, organizagio e controlo dos trabalhos
N Comunicagdo/ A L. a executar pelo pessoal sob sua coordenago, tais como: proceder ao registo da assiduidade e pontualidade, registar e calendarizar os pedidos de férias, com 3 0 3
O_umﬂmn_o:m. Iniciativa/ D_u:mm»o:m vista a assegurar a boa execugdo de tarefas afetas 4 atividade, participando e descrevendo acidentes de trabalho; nomear um responsavel para o substituir na
Negociagdo e sua auséncia.
influéncia/ N4
Organizagdo,
planeamento e gestiio FungBes de natureza executiva, de cardter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade vardveis tais
Zonas Verdes e de projetos/ comoa: cultivar flores, drvores, arbustos ou outras plantas e semear relvados em parques ou jardins publicos, sendo responsaveis por todas as operagBes
Rk Orientagdo para a Jardineiro inerentes ao desenvolvimento das culturas bem como & sua conservagiio e manutengdo; construgdo de zonas verdes incluindo todas as suas fases desde a
Limpeza Urbana Assistente inclusdo/ laridad preparagdo do terreno e sistema de rega. Execugdio de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgios e servigos, podendo
Operacional Orientacdo para a Ammnw m:\ m € comportar esforgo fisico, nomeadamente: opera diversos instrumentos necessérios a realizagio das tarefas inerentes a fungo de jardinagem, eliminagdo de 1 2 21
participagio/ obrigatéria) ervas ou outra vegetagdo daninha, incluindo caldeira das érvores, que podem ser manuais ou mecanicos; recolha de residuos das papeleiras.
Orientacdo para a Respensabilidade pelos equipamentos, manuais ou mecénicos, sob sua guarda e pela correta utilizagio, procedendo, quando necessério, 3 manutengio e
seguranga/ reparagdo dos mesmos.
Tomada de decisdo/
Inteligéncia
emocional/ FungBes de natureza executiva, de cardter manual ou mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade vardvels tais
. Coordenagdo de Cantoneiro de Limpeza como: proceder  recolha de lixo e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias pablicas e extirpagdo de ervas. Execugdo
Assistente equipas laridad de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos érgéos e servigos, podendo comportar esforgo fisico, nomeadamente: opera diversos v
Operacional Ammnw m:\ m € strumentos necessarios a realizagdo das tarefas inerentes a fungio de limpeza de ruas ou espagos, que podem ser manuais ou mecanicos. Responsabilidade 40 4 44
obrigatdria) pelos equipamentos, manuais ou mecénicos, sob sua guarda e pela correta utilizagio, procedendo, quando necessario, & manutengio e reparagio dos
mesmos,
Assegura a limpeza e conservagdo das instalagGes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservacio de ~
Mercado Assistente £ laridad brigatori equipamentos; auxilia a execugdo de cargas e descargas; realiza tarefas de arrumagdo e distribuicio; executa outras tarefas simples, ndo espe adas, de
Municipal Operacional scolaridade obrigatoria carater manual e exigindo principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos. Recebe, arruma, entrega e controla todos os bens de equipamento afetos 1 1 2
aos mercados e feiras, observando o cumprimento das fungBes atribuidas pelos regulamentos dos mercados e feiras.
TOTAIS 86 16 102

SPI - Suplemento de Penosidade e insalubridade
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